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(pieczec jednosthki kontrolowanej)

Znak: 4021-31/2008

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Nr 4021-31/2008
__ Urzedu Stanu Cywilnego w Wiechorku

(nazwa i adres kontrolowanej jednosiki organizacyjnej)

Podstawg prawngq przeprowadzanej kontroli stanowiq: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 w zwiqzku z
art. 22 i 33 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasebie archiwaluym i archiwach (Dz. U, z
2006 r. Nr 97, poz. 673 z poZniejszymi zmianami.).

Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzita dnia 19 czerwca 2008 roku Malgorzata Rzepecka kierownik Od-

2. Jednostka zostala utworzona 1874 , obecnie kieruje nig pan Pawet Toczko - burmistrz.
3. Organem nadrzednym jednostki jest Wojewoda Kujawsko-Pomorski.
4. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia.

5. Ostatniq kontrol¢ Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy przeprowadzito w dniu 20 maja 2005

Ustalenia kontroli:

1. W jednostce kontrolowanej obowiqzujq przepisy kancelaryjno-archiwalne:



a) instrukcja kancelaryjna wprowadzona w Zycie w dniu 1 stycznia 2000 roku Rozporzadze-
niem Prezesa Rady Ministrow z 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organow gmin i zwiqzkow miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z pézn. zmiana-
mi),

b) jednolity rzeczowy wykaz akt dla organcw gmin i zwiqzkow miedzygminnych bedaqcy zatqcz-
nikiem Nr 4 do cytowanego w ustepie "a" zarzqdzenia,

¢) instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zaktadowego Urzedu Miej-
skiego w Wiechorku, wprowadzona w Zycie Zarzqdzeniem Nr 0152-3/03 Burmistrza Wiec-
borka z dnia 24.02.2003 r. w sprawie ustalenia instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania Archiwum Zaktadowego Urzedu Miejskiego w Wiecborku.

d) zasady prowadzenia ksiqg wieczystych reguluje rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji z 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegolowych zasad sporzq-
dzania aktow stany cywilnego, sposobu prowadzenia ksiqg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow, za-
swiadczen i protokolow (Dz. U. Nr 136, poz. 884) oraz Instrukcja Dyrektora Departamentu
Spoteczno-Administracyjnego MSW z 15 lipca 1961 roku w sprawie konserwacji ksiqg USC
(Dz. Urz. MSW Nr 9, poz. 28).

2. Przestrzeganie przepisow kancelaryjno- archiwalnych, szczegilnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do
archiwum zaktadowego jest prawidlowe.

3. W praktyce kontrolowana jednostka stosuje system kancelaryjny: bezdziennikowy .

1
4. W archiwum zakladowym przechowuje sig:

a) ksiegi stanu cywilnego wilasne z lat 1906-2008 oraz odziedziczone po USC Sypniewo z lat
1906 -1972, USC Wiecbork -Wies z lat 1929-1954, USC Runowo z lat 1906-1959, USC Ja-
strzebiec /zgony/ z lat 1906-1926, USC Zakrzewek z lat 1906-1935, USC Smilowo z lat
1955 -1959, USC Witunia z lat 1955 -1959, USC Peperzyn z lat 1955-1959 - lqcznie:

- ksiggi urodzen - 5,15 m.b., ksiegi matzenstw - 2,92 m.b. ksiggi zgonow - 2,22 m.b.
Ksiegi sq ulozone seriami tj. wszystkie urodzenia, malzenstwa i zgony - chronologiczni.e

b) akta zbiorowe z lat 1955-2008 — 17,2 m.b.

¢) skorowidze z lat 1930-2008 - 1,18 m.b.

d) odpisy -1,20 m.b.

e) oraz 4 m.b. ksiqg meldunkowych.

5. Zbior dokumentacji obejmuje ogotem 33,87 m.b. wtym 29,87 m.b. kat. ,A" i 4 m.b. kat. ,B".



6. Materialy archiwalne podlegajqce przejeciu przez Archiwum Paristwowe:

Niekiore ksiegi sq kilkuletnie. Ustalono, ze w zwiqzku z remontem w Archiwum Panstwowym w

Bydgoszczy ksiegi bedq przekazywane w 2009 roku.

7. Stan uporzqdkowania zbioru dokumentacji - kwalifikacja na kategorie archiwalne - prawidio-
wa, ksiegi sq kompletne. .
8. Stan fizyczny dokumentacji — zalecona w wyniku poprzedniej kontroli Archiwum Panstwowego

w Bydgoszczy dezynfekcja akt zostata wykonana.

9. Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:
a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych - _tak ,
¢) spisy materiatow archiwalnych przekazanych do Archiwum Panstwowego - _tak. ,
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - _nie ,
e) ewidencje wypoZyczer - nie wypozycza sie,
f) inne Srodki ewidencyjne - skorowidze.
10. Przekazanie materiatow archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy mialo ostat-

nio miejsce w 20006 roku.

..............................

sie ksiegi stanu cywilnego wyposazone sq w system przeciwwlamaniowy i przeciwpozarowy, ga-
Snice proszkowq z waznym atestem i higrotermometr.
14. Zalecenia z poprzedniej kontroli zostaly wykonane.

Kierownik kontrolowanej jednostki moge zglosi¢ w terminie 7 dni od daty etrzymania protokolu ewen-

tualne zastrzeienia do jego tresci.

Zalecen nie wydaje sie.
Protokél podpisali:
LepEBURMISTREZA Kiero;jnik Oddziatu 11
URZEIQéMLNEGO mar M."z'rgr;r;z 1 j]}:(.'j)f chka
(archiwista zakladowy) (przeprowadzajacy kontrolg)
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